


2 

 

2. Заполнение и выдача аттестатов об основном общем и среднем общем 

образовании и их дубликатов и приложений к ним. 

 

2.1. Заполнение и выдача аттестатов об основном общем и среднем общем 

образовании и их дубликатов осуществляется в соответствии с приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 февраля 

2014 г. №115 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи 

аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их 

дубликатов» и на основании приказов по ОУ о выдаче аттестатов 

(дубликата). 

 

3. Учет, хранение, списание и уничтожение аттестатов об основном 

общем и среднем общем образовании и их дубликатов и приложений к 

ним 

 

3.1. Бланки хранятся в ОУ, как документы строгой отчетности и хранятся в 

сейфе. 

3.2. Передача приобретенных ОУ бланков в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, не допускается.  

3.3. Для учета выданных аттестатов, приложений к ним, дубликатов аттестатов 

и дубликатов приложений к аттестатам в ОУ, ведется Книга регистрации 

выданных документов об образовании (далее - книга регистрации). 

3.4. Книга регистрации в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, ведется отдельно по каждому уровню общего образования. 

3.5. Бланки аттестатов и приложений, испорченные при заполнении, подлежат 

списанию и уничтожению. Составляется Акт о бланках документов об 

образовании испорченных при заполнении (Приложение 1).  

3.6. Испорченные документы вместе с Актом о бланках документов 

испорченных при заполнении прикладываются к Актам о списании и 

уничтожении бланках документов об образовании испорченных при 

заполнении (Приложение 2). 

3.7. Директор ОУ как ответственный за хранение, учет и выдачу бланков 

аттестатов на основании накладной принимает бланки твердых обложек и 

титулов аттестатов, приложений по количеству и качеству, проверяет 

отсутствие дефектов. 
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4. Заключительные положения 

 

4.1. Данное Положение действует на основе законодательства Российской 

Федерации до внесения в них изменений и дополнений либо замены 

новым. 
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Приложение 1 

 

Акт о бланках документов об образовании испорченных при заполнении № _____ 

 

 

г. Грозный                                                                                       «__» ___________ 20__ г. 

 

 

 

 

Мы, нижеподписавшиеся,  

1. ____________________    ____________________________________  _____________ 

              (должность)                                                 (ФИО)                                                  (подпись) 

2. ____________________    ____________________________________  _____________ 

              (должность)                                                 (ФИО)                                                  (подпись) 

3. ____________________    ____________________________________  _____________ 

              (должность)                                                 (ФИО)                                                  (подпись) 

под председательством директора ЧОУ «Гимназия Ринэйсэнс» 

 ____________________________________________________________  _____________ 

                                                        (ФИО)                                                                                 (подпись) 

составили настоящий акт о том, что аттестат (приложение) о 

__________________________________________________________________________ 

                            (указывается полное наименование аттестата, без отличия/с отличием)  

серия (при наличии) и номер _________________________________________________ 

на имя ____________________________________________________________________ 

                                                                      (ФИО выпускника полностью)  

испорчен при заполнении и подлежит списанию и уничтожению. 
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Приложение 2 

 

Акт о списании и уничтожении бланков документов об образовании испорченных 

при заполнении  № _____ 

 

 

г. Грозный                                                                                       «__» ___________ 20__ г. 

 

Мы, нижеподписавшиеся,  

4. ____________________    ____________________________________  _____________ 

              (должность)                                                 (ФИО)                                                  (подпись) 

5. ____________________    ____________________________________  _____________ 

              (должность)                                                 (ФИО)                                                  (подпись) 

6. ____________________    ____________________________________  _____________ 

              (должность)                                                 (ФИО)                                                  (подпись) 

под председательством директора ЧОУ «Гимназия Ринэйсэнс» 

    __________________________________________________________  _____________ 

                                                          (ФИО)                                                                            (подпись) 

составили настоящий акт на предмет списания и уничтожения путем сожжения 

следующих документов об образовании, испорченных при заполнении в 20__/20__ уч. г. 

 

№ 

 

 

 

Наименование бланка  

Серия и номер 

испорченного 

бланка 

Количество 

(числом и 

прописью) 

1  2  3 4  

1  Аттестат о среднем (полном) общем 

образовании  
  

2  Аттестат о среднем (полном) общем 

образовании для награжденных золотой 

медалью 

  

3  Аттестат о среднем (полном) общем 

образовании для награжденных 

серебряной медалью 

  

4  Приложение к аттестату о среднем 

(полном) общем образовании  
   

5  Аттестат об основном общем образовании     

6  Аттестат об основном общем образовании 

с отличием  
  

7 Приложение к аттестату об основном 

общем образовании 
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